كتاب دورى رقم  6   لسنة  2001

بشأن

المستندات المطلوبه لصرف الحقوق التأمينية

       رغبه من الصندوق فى تيسير إجراءات صرف المزايا التأمينية فى مختلف حالات الاستحقاق وتيسيرا على القائمين بالعمل فى الجهات وكذلك على المؤمن عليهم وأصحاب المعاشات والمستحقين ، لذا فقد تم تحديد المستندات المطلوبه فى مختلف حالات الاستحقاق  على الوجه التالى :

أولا : طلب الصرف ( 109 لحالات الأحياء ، 119 لحالات الوفاه أو الفقد ) على أن يرفق به المستندات المطلوبة بحسب سبب الاستحقاق وفقا لما يلى :

1. بلوغ سن التقاعد
لا ترفق أى مستندات
2. العجز الكامل :
شهاده ثبوت العجز الكامل الصادره من الهيئة العامه للتأمين الصحى .
3. العجز الجزئى المنهى للخدمه :
· شهادة ثبوت العجز الجزئى الصادره من الهيئة العامه للتأمين الصحى

· قرار اللجنه الخماسيه بعدم وجود عمل اخر لدى صاحب العمل 
4. الوفاة :
5. شهادة الوفاة أو مستخرج رسمى منها أو ملخص معتمد لشهادة الوفاة .

(ب) شهادة من أحد معاهد أو جهات التعليم التى لا تجاوز مرحله الحصول على البكالوريوس أو الليسانس تثبت التحاق مستحق المعاش من الأبناء أو الإخوة الذكور ممن تجاوز سن الحادية والعشرين ولم يجاوز سن السادسة والعشرين .

(ج) الشهادة الدالة على الحصول على مؤهل نهائى وذلك للأبناء والإخوة الذكور الذين لم يبلغوا سن 26 للحاصلين على البكالوريوس أو الليسانس ، 24 للحاصلين على مؤهلات أقل وذلك بالنسبة لمن تجاوز سن الحادية والعشرين فى تاريخ وفاه العائل .

(د) استمارة 119 مكرر بالنسبة للإخوة والأخوات الذين كان يعولهم العائل حالة حياته ولا يوجد مستحقين من الأولاد .

(هـ) طلب مصاريف الجنازة فى حاله وفاة صاحب المعاش وعدم وجود أرمل .

(و) أصل شهادة الطلاق للإبنه أو الأخت المطلقة 

( ز) صور شهادات الميلاد لمن ليس لهم أرقام تأمينية من المستفيدين .

6. الفقد :
( أ ) المستندات المطلوبه لصرف معاش الوفاه فيما عدا شهادة الوفاة 

(ب)  صورة رسميه من محضر الشرطة المحرر عن الفقد .

(ج) شهادة إدارية على أن تعتمد من قسم الشرطة المختص بأن المفقود لم يعثر عليه خلال ثلاثة أشهر من تاريخ الفقد .
البند  رقم 5 من المادة 18 قانون 79/75 ( المعاش المبكر ) :
  لا ترفق أى مستندات 
7. المؤمن عليها المتزوجة 
وثيقة الزواج
8. المؤمن عليها المطلقه:
إشهار الطلاق
9. المؤمن عليها المترملة :
· شهادة وفاه الزوج

· وثيقة الزواج أو شهادة إدارية تفيد أن المتوفى كان زوجا لها .
10. المؤمن عليها التى بلغت سن 51 سنه

لا ترفق بطلب الصرف أيه مستندات 

11. العجز الجزئى خلال مدة السجن  :

أ – شهادة طبيه صادرة من السلطة المختصة بمصلحه السجون تفيد عجزه المستديم الذى يمنعه من مزاولة العمل وتحال الشهادة إلى الهيئة العامه للتأمين الصحى لاعتمادها وتحرير شهادة إثبات العجز ( قبل الصرف ) 

 (ب) توكيل من المؤمن عليه معتمد من مأمور السجن الموجود به بتحديد الشخص الذى يصرف اليه مبلغ التعويض ويجوز له التقدم بطلب معتمد من مأمور السجن لحجز مستحقاته لدى الصندوق لحين انتهاء مدة السجن .

12. الحكم نهايئا على المؤمن عليه بالسجن لمدة عشرة سنوات فأكثر أو الحكم نهائى على المؤمن عليه الذى جاوز سن الخمسين بقدر المدة الباقية لبلوغه سن الستين .

أ  –   شهادة من مصلحه السجون تفيد بيان مدة السجن .

ب – توكيل من المؤمن عليه معتمد من مأمور السجن بتحديد الشخص الذى يصرف اليه مبلغ التعويض ويجوز له التقدم بطلب معتمد  من مأمور السجن لحجز مستحقاته لدى الصندوق لحين انتهاء مدة السجن .

13- المغادرة النهائية للأجنبى :

صورة فوتوغرافية من تاشيرة : المغادرة النهائية :

أو تأشيرة الرحيل 

أو تأشيرة مهلة السفر الصادرة من مصلحه وثائق السفر .

أو ما يفيد انتهاء مدة الإقامة دون تجديدها من مصلحه وثائق السفر والهجرة . وتطابق الصورة على الاصل والتوقيع بما يفيد المطابقة بمعرفة الموظف المختص .

14 -  إشتغال الأجنبى فى الخارج بصفه دائمه :

- صورة عقد العمل غير محدد المدة فى الخارج .

- أو شهادة تفيد اشتغاله فى الخارج لحساب نفسه .

على أن تكون هذه المستندات :

· محرره باللغة العربية أو مترجمه ترجمه رسميه الى هذه اللغه .

· مصدقا عليها من السفاره أو القنصلية المصريه فى الخارج .
· معتمد من وزارة الخارجية .
  15. التحاق الأجنبى بالبعثة الدبلوماسية لسفارة أو قنصليه دولته.

16. هجرة المصرى :

صورة فوتوغرافية من تأشيرة مصلحه وثائق السفر بالموافقة على الهجرة .

17. الانتظام فى سلك الرهبنه .

شهادة من الجهة الدينية المختصة على أن تعتمد من الجهة الإدارية المختصة ( مديريه الأمن )

18. الالتحاق بعمل بإحدى الجهات المستثناه من تطبيق القانون :

(أ ) فى حالة الالتحاق بعمل بجهه خرجت من مجال تطبيق القانون ( مثل المصرف العربى الدولى ) يرفق بطلب الصرف المستندات الاتيه :

1. شهادة تفيد أن الجهة التى التحقق بها لها نظام معاشات يتضمن مزايا لا تقل عن المزايا المقررة  بقانون التأمين الاجتماعى وان نظام الجهه يسمح بضم مدة الخدمه السابقة.

2. موافقة إدارة النظام بالجهة التى التحق بها على استخدام قيمه التعويض المستحق للمؤمن عليه وفقا لقانون التأمين الاجتماعى فى أداء تكاليف ضم المدد السابقة فى نظامها .

(ب) فى حاله الالتحاق بأحد نظم التأمين الاجتماعى الخاص البديلة طبقا لأحكام قانون 64 لسنه 1980 يتبع الاتى :

يتم إرسال الملف إلى إدارة تحويل الاحتياطى بمبنى العرايس لتطبيق أحكام قرار رئيس مجلس الوزراء رقم 510 لسنه 1982

وجدير بالذكر ان هذه النظم تنحصر فى الاتى :

1. شركة الاتحاد العربى للنقل البحرى
2. بنك قناة السويس .
3. بنك مصر إيران للتنمية .
4. البنك العربى الأفريقى الدولى.
5. البنك التجارى الدولى.
6. بنك المهندس.
7. بنك مصر الدولى.
8. البنك المصرى الأمريكى.
وفى الحالات التى تكون قد مضت فيها مدة زمنيه بين تاريخ انتهاء الخدمة وتاريخ تحقق الواقعة المنشئة للاستحقاق يضاف لمستندات الصرف شهادة إدارية تفيد عدم خضوع المؤمن عليه لأى من نظم التأمين الاجتماعى منذ تاريخ انتهاء الخدمة وحتى تاريخ واقعه الاستحقاق .

ثانيا : فى حالة حصول المستفيد على معاش أو دخل آخر يتبع الاتى :

1. الحصول على معاش آخر :
· فى حاله حصول المستحق على المعاش من الصندوق الحكومى ، يذكر رقم الملف والرقم التأمينى فقط ولا يطلب بيان المعاش الآخر ويتم الحصول عليه من خلال شاشات الحاسب الالى .

· وفى حاله حصول المستحق على المعاش من الصندوق الآخر ، فيطلب بيان معتمد من الصندوق الآخر .

2. الحصول على دخل :
( أ )  فى حالة الحصول على دخل من مهنه :

يطلب بيان بتاريخ مزاولة المهنة وفى حاله انتهاء مدة الخمس سنوات يتم إيقاف المعاش ولا يتم الجمع بين المعاش والدخل من مهنه إلا فى حدود مائه جنيه فقط .

(ب) فى حاله الحصول على دخل من عمل :

(1) إذا كان العمل يتبع القطاع الحكومى أو الأعمال العام ، يطلب بيان بقيمه الدخل من جهة العمل ( اساسى ومتغير ) فى تاريخ الاستحقاق ثم فى يناير من كل عام .

(2) إذا كان العمل يتبع القطاع الخاص ، يطلب بيان بقيمه الدخل الخاضع للاشتراك من مكتب التأمينات التابع له المستحق فى تاريخ الاستحقاق ثم يناير من كل عام .

ثالثا : عدم تعليق صرف الحقوق التأمينية على طلب المستندات الاتيه :

1. قرار الوصاية :
حيث تصرف مستحقات القصر بالترتيب الاتى :

أ . الولى الطبيعى وهو الأب .

وتعتبر الأم فى حكم الولى الطبيعى فى حاله عدم وجوده .
ب. الولى الشرعى وهو والد الأب .

ج. متولى شئون القصر الذى تثبت صفته بشهادة إدارية .

  ويجوز للمحكمة أن تصدر قرارا بتحديد الشخص الذى يصرف له المعاشات والمبالغ المستحقة للقصر بالمخالفة للترتيب السابق وفى هذه الحالة يبدأ صرف المعاش للشخص الذى عينته المحكمة اعتبارا من أول الشهر التالى لإخطار الصندوق بقرار المحكمة .

2. الإعلام الشرعى :
3. حيث يتم الاعتماد على بيان الورثه الوارد بطلب الصرف دون انتظار الاعلام الشرعى فى حاله صرف اى مبالغ للورثة الشرعيين .
4. وثيقة زواج الارمله أو المطلقة :
     حيث يكتفى ببيان أن الزواج موثق بطلب صرف الحقوق التأمينية وذلك فى حاله عدم وجود نزاع حول صحة الزواج .

    ويرجو الصندوق من السادة المسئولين بأجهزة التأمين الاجتماعى بالوحدات الإدارية والهيئات العامة الخاضعة تأمينيا للصندوق تنفيذ هذا الكتاب الدورى بكل دقه .

  تحريرا فى : 28/16 /2001

رئيس الصندوق

                                                                 ( محمد حامد الصياد )

