كتاب دورى رقم (1) لسنة 1997

بشأن

تنظيم إجراءات سداد مستحقات الصندوق طرف

المؤمن عليهم وأصحاب المعاشات والمستحقين عنهم نقدا

بفروع البنك الاهلى المصرى أو خزينة المنطقة أو المكتب التأمينى 
يسعى صندوق التأمين الاجتماعى للعاملين بالقطاع الحكومى جاهدا إلى تطوير الأداء وتبسيط إجراءات التعامل مع مختلف الأجهزة حرصا على تجنيب أصحاب الشأن أى مشقة أو عناء فى الحصول على خدمات الصندوق 0

وتيسيراً على المتعاملين مع الصندوق فى أداء الاشتراكات أو المبالغ المنصرفة بدون حق فقد تقرر ما يلى :

أولا : سداد المبالغ عن طريق الإيداع نقداً لدى فروع البنك الاهلى المفتوح بها الحسابات الجارية للمناطق والمكاتب التأمينية التابعة للصندوق وذلك بموجب خطابات إيداع 00 وتتمثل هذه المبالغ فيما يلى :

1- الاشتراكات المستحقة عن الأجازات الخاصة بدون أجر وهى :
· للسفر للخارج لمرافقة الزوج أو الزوجة

· لرعاية الطفل



- للسياحة
· لرعاية الأسرة



- للدراسة

2- شراء مدد للمؤمن عليهم طبقا لأحكام المادة (34) من قانون التأمين الاجتماعى الصادر بالقانون رقم (79) لسنة 1975 0
3- سداد أية مبالغ مستحقة للصندوق 0 ( مطالبات طرف أفراد)
ثانيا : تتم إجراءات السداد على النحو التالى :

1- تتولى الوحدة الإدارية استيفاء الاستمارة رقم (1) اجازة خاصة لغير العمل فى بداية الإجازة خلال شهر على الأكثر من تاريخ صدور قرار الإجازة وذلك من ثلاث نسخ طبقا لكتاب دورى الصندوق رقم (6) لسنة 1995 0
 تسلم  الأولى للمنطقة أو المكتب التامينى المختص والثانية تسلم  للمؤمن عليه والثالثة ترفق بالملف التامينى للمؤمن عليه بالوحدة الإدارية 0

2- يتقدم المؤمن عليه للمنطقة أو المكتب التأمينى المختص بطلب السداد 0
3- تتولى المنطقة أو المكتب التأمينى استخراج خطاب إيداع نقدا من نسختين عن طريق النظام الآلي موجها إلى فرع البنك الاهلى المفتوح لديه الحساب 0 موضحا به المبالغ المستحقة على ان يكون المبلغ المسدد يمثل الاشتراكات المستحقة عن سنة كاملة أو مضاعفاتها وتسليم الخطاب للمؤمن عليه 0
4- يقوم المؤمن عليه بالإيداع نقدا للمبالغ المستحقة عليه بالحساب المشار إليه بالبند السابق بموجب خطاب الإيداع مقابل حصوله على إرسال إيداع من البنك 00 ويتم تسليم صورة إيصال الإيداع بمعرفة المؤمن عليه للوحدة الإدارية لإرفاقها بملف التأمين الاجتماعى 0
5- تتولى الوحدة الإدارية استيفاء استمارة رقم (2) نموذج إخطار سداد إجازة خاصة لغير العمل وذلك بالنسبة للمبالغ المسددة للصندوق من نسختين وتسليمها مرفقا بها صورة إيصال الإيداع للمنطقة أو المكتب المختص 0
6- تقوم المنطقة أو المكتب بالتأكد من صحة المبالغ وإيداعه بحساب المنطقة بفرع البنك الاهلى عن طريق حسابات المنطقة والتأشير بما يفيد ذلك على الاستمارة رقم (2) نسختين ثم اعتمادها بخاتم المنطقة أو المكتب المختص 0
7- تقوم الوحدة الإدارية بتسليم المؤمن عليه احداهما وترفق الأخرى بملف التأمين الاجتماعى الخاص به 0
ثالثا : بالنسبة للاشتراك عن شراء مدد للمؤمن عليهم ( سداد دفعة واحدة ) :


تتبع نفس الدورة السابقة على أن تستبدل الاستمارات الموضحة بهذا البند بنموذج شراء المدد طبقا لأحكام المادة (34) من قانون التأمين الاجتماعى وطبقا لكتاب دورى الصندوق رقم 7 لسنة 1996 0
رابعا : الإيداع نقدا بخزينة المنطقة أو المكتب التأمينى :


يتم تنفيذ ذات خطوات دورة الإيداع نقدا بحساب المنطقة أو المكتب لدى فرع البنك الاهلى 00 على أن يحل إيصال الإيداع بالخزينة بدلا من إيصال إيداع البنك 0

والصندوق يهيب بالسادة العاملين بالوحدات الإدارية بضرورة مراعاة تطبيق احكام الكتاب الدورى بكل دقة وذلك اعتبارا من 1/2/1997 0  

تحريرا فى 29/12/1997








  رئيس الصندوق






 ( حمدى عبدالغنى ابراهيم  )
