كتاب دورى رقم (8) لسنة 1994

فى شأن

وجوب استخدام الشيكات المسطرة ذات اللون الأخضر

أو البني واستيفاء الشيكات للناحية الشكلية لسداد 

مستحقات الهيئة

_

   بتاريخ 12/11/1990 أذاعت الهيئة الكتاب الدورى رقم "20" لسنه 1990 مستندا لأحكام الكتاب الدورى  رقم (50) لسنه 1990 الصادر عن الإدارة المركزية لحسابات الحكومة بوزارة المالية بوجوب استخدام الشيكات المسطرة ذات اللون الأخضر أو البني لسداد مستحقات الهيئة القومية للتامين والمعاشات وذلك بغية سرعه تحصيل المستحقات خاصة أن هذه النوعية من الشيكات معفاة من شرط إرسال إخطارات السحب .

    وقد لوحظ للهيئة أن تأخير تحصيل الشيكات الواردة بقيمه الاشتراكات التامين الاجتماعي يرجع إلى مايلى :

1. أن الوحدات الحسابية لا تزال تقوم بسداد مستحقات الهيئة باستعمال الشيكات ذات اللون الأخضر العادي ( الغير مسطرة ) . الأمر الذى يتطلب معه ضرورة موافاة البنك المركزي المصري بإخطارات السحب ( استمارة 49 ع.ح ) بالنسبة للشيكات التى تجاوز قيمتها " 3000 جنيه " طبقا لما ورد بكتاب دورى الإدارة المركزية لحسابات الحكومة بوزارة المالية رقم " 76 " لسنه 1991.

2. عدم مراعاة محرر الشيك استيفاء الإجراءات الشكلية للشيك وكذلك عدم كفاية الرصيد بالبنك وعدم دقه تحديد اسم الفرع المسحوب عليه .. مما يترتب عليه إعادة الشيكات من البنك .
وحرصا من الهيئة على سرعه تحصيل اشتراكات التامين الاجتماعي فى المواعيد المقررة طبقا لقانون التامين الاجتماعي وعدم تحميل الوحدات الإدارية والمسئولين بها بغرامات التأخير المنصوص عليها بالمادة " 129" من القانون المشار إليه.. ترجو الهيئة مراعاة مايلى :

1. استخدام الشيكات المسطرة ذات اللون الأخضر أو البني لسداد مستحقات الهيئة طبقا لكتاب دورى الهيئة رقم "20" لسنه 1990 المشار إليه .
2. مراعاة استيفاء الناحية الشكلية عند تحرير الشيكات وعلى الأخص مايلى :
1. أن يكون الشيك مسحوبا لأمر الهيئة القومية للتامين والمعاشات وعدم سحب الشيك باسم منطقه التامين والمعاشات ولا يكون معلقا على شرط .

2. تحديد اسم فرع البنك المسحوب عليه الشيك مع استيفاء تاريخ الشيك ومطابقة المبلغ بالأرقام والحروف مع توافر التوقيعات واستيفاء خاتم شعار الجمهورية بعيدا عن البيانات الأساسية للشيك .
3. عدم وجود كشط بالشيك .
4. كفاية الرصيد لدى البنك المسحوب عليه .
5. يجب استخدام الحبر الجاف فى تحرير الشيك وعدم استخدام الحبر السائل أو الفلوماستر فى كتابه الشيك .
6. فى حالة وجود شطب بالشيك يجب استيفاء توقيع أول وتوقيع ثان على البيان الصحيح .
7. فى حاله تسطير الشيك باليد يجب استيفاء التوقيعين على التسطير.
8. توقيع الساحبين أو أحدهما فى المكان المخصص لذلك .
9. مطابقة مبلغ الشيك على اجمالى المبالغ المدرجة بالاستمارة "3" تأمين ومعاشات 
10. إرفاق المستندات المؤيدة لصحة الشيك .. على الأخص الاستمارة "3"والاستمارة  "5" تأمين ومعاشات .

    لذا تهيب الهيئة القومية للتأمين والمعاشات بالسادة المراقبين الماليين بالوزارات والمديرين الماليين بالمحافظات ومديري عموم الحسابات ومراقبي عموم الحسابات بالهيئات العامة والوحدات الإدارية الخاضعة تأمينيا للهيئة متابعه تنفيذ تعليمات وزارة المالية بكل دقه والتأكيد على استيفاء الشيك للناحية الشكلية .. وإلا ستضطر الهيئة آسفة إلى إعادة الشيكات التى ترد للهيئة بالمخالفة لما سبق مع تحميل المسئولين عن التأخير فى السداد الناتج عن ذلك بالمبالغ الإضافية المقررة قانونا طبقا لأحكام المادة "129" من قانون التامين الاجتماعي الصادر بالقانون رقم "79" لسنه 1975

تحريراً فى 9/8/1994

                                                            رئيس مجلس الإدارة 

                                                ( حمدى عبد الغنى إبراهيم)

