كتاب دورى رقم (9) لسنة 1991
تقضى أحكام المادة الخامسة من القرار الوزارى رقم " 104 " لسنة 1985 الصادر بتاريخ 1/12/1985 بتحديد وسائل دفع اشتراكات التأمين الاجتماعى بالنقد الاجنبى وسعر التحويل ومواعيد الأداء واجر الاشتراك عن مدد الإعارة الخارجية بدون أجر ومدد الإجازة الخاصة للعمل بالخارج بما يلى :

" يلتزم المؤمن عليه بأداء الاشتراكات والأقساط المستحقة عليه عن مدة الإعارة أو الإجازة فى المواعيد الدورية المحددة لأداء الاشتراكات عن الأجر الاساسى بافتراض عدم قيامه بالإعارة أو الإجازة " 0

ويلتزم المؤمن عليه فى حالة تأخره فى السداد بأداء المبالغ الإضافية الآتية :

1- 1% شهريا من مجموع الاشتراكات والأقساط المستحقة عليه وذلك عن المدة من تاريخ وجوب الأداء حتى نهاية شهر السداد 0

2-  50% من رصيد الاشتراكات التى لم يؤدها خلال سنه الإعارة أو الإجازة ولا يستحق هذا المبلغ إذا عاد المؤمن عليه إلى عمله قبل انتهاء السنة الأولى للإعارة أو الإجازة 0
ويعفى المؤمن عليه من أداء المبالغ الإضافية فى حالة السداد خلال شهر من تاريخ انتهاء سنة الإعارة أو الإجازة وتكون مهلة الإعفاء بالنسبة لأخر سنه " ستة " أشهر من تاريخ انتهاء الإعارة أو الإجازة 0

وتأسيسا على ما تقدم فان الاشتراكات التأمينية عن مدد الإعارة الخارجية ومدد الإجازة الخاصة للعمل بالخارج واجبه الأداء شهريا فى ميعاد اقصاه اليوم الخامس عشر من الشهر التالى لكل شهر وفى حالة التأخير فى السداد يستحق المبالغ الإضافية التالية عن كل شهر 0

· 1% شهريا من تاريخ وجوب الأداء وحتى نهاية شهر السداد 0
· 50% من رصيد الاشتراكات التى لم تؤد خلال سنة الإعارة أو الإجازة ويعفى المؤمن عليه من المبالغ الإضافية المشار إليها إذا تم السداد بالعملة الأجنبية خلال شهر من تاريخ انتهاء سنة الإعارة أو الإجازة أو خلال ستة أشهر بالنسبة للسنة الأخيرة 0
وقد تلاحظ للهيئة عدم أداء المؤمن عليهم المعارين والحاصلين على أجازات خاصة للعمل بالخارج للاشتراكات والاقساط المستحقة فى المواعيد المحددة بالمخالفة لحكم المادة الخامسة من القرار الوزارى رقم " 104" لسنة 1985 المشار إليها مما ترتب عليه تحميلهم بالمبالغ الإضافية 0

ورغبة من الهيئة فى معاونة الوحدات بسرعة تحديد الاشتراكات وأدائها فى المواعيد المحددة وتخفيفا على المؤمن عليهم فى تحملهم بالمبالغ الإضافية فقد وضعت الهيئة نظاما جديداً باستخدام الأجهزة الآلية بالهيئة وذلك وفق خطوات العمل الآتية :

أولا  : قيـام الوحدات الإداريـة باستيفاء النموذج المرفـق لجميع حالات المؤمـن عليهم 

        الموجـودين حاليا باعارات أو بأجازات بدون اجر للعمل بالخارج فى موعـد أقصاه 

        شهر من تاريخ صدور هذا الكتاب 00 كما يعـد أيضا بالنسـبة للحالات التى يتقرر 

        منحها إعارة أو إجازة مستقبلا وذلك فى موعد أقصاه شهر من تاريخ صدور القرار 

        مع مراعاة ما يلى :

1- يعد النموذج من أصل وصورة ويرسل الأصل إلى منطقة التأمين والمعاشات بالمحافظة الموجودة بها الوحدة الإدارية التابع لها المؤمن عليه أو إلى إدارة الاعارات بمبنى الأسر الناشئة بالقصر العينى بالقاهرة بالنسبة للوحدات الإدارية بالقاهرة والجيزة وذلك تمهيدا لتسجيل بياناته على الحاسب الآلى بالهيئة 00 وتحفظ الصورة بملف التامين الاجتماعى للمؤمن عليه 0

2- يعد هذا النموذج سنويا عند تجديد الإعارة أو الإجازة ويرسل للمنطقة أو إدارة الاعارات بحسب الأحوال وذلك فى موعد أقصاه شهر من تاريخ صدور القرار 0
جـ- تستوفى بيانات النموذج على النحو التالى  :

1) البند الأول ويتعلق بالبيانات الأساسية ويلزم استيفاؤها بكل دقة وعلى الأخص الرقم التأمينى للمؤمن عليه 00 وفى حالة عدم سابقة الحصول على هذا الرقم تستوفى نماذج تسجيل مواطن وترفق بالنموذج 0

2) تستوفى خانة المميز بالرقم " 1 " بالنسبة للحالات الجديدة وبالرقم " 2 " عند التجديد اما الرقم " 3 " فيستخدم فى حالة العودة نهائيا واستلام العمل 0
3) يذكر فى خانة عدد سنوات الإعارة أو الإجازة بيان عدد هذه السنوات السابقة على السنة المحرر عنها النموذج 0
4) تستوفى باقى عناصر النموذج وفق الملاحظات المدونة بظهر الاستمارة 0
5) يدرج بيان الأقساط الخاصة المستحقة على المؤمن عليه المعار أو الحاصل على إجازة خاصة للعمل بالخارج بالبند رقم " 3 " والتى سيتوقف سدادها للهيئة خلال سنة الإعارة أو الإجازة 00 لمراعاة سدادها مع الاشتراكات فى نهاية كل سنة وخلال المهلة 0
6) تستوفى تدرجات الأجور الأساسية والمتغيرة بالبند رقم " 4 " عن السنة أو السنوات السابقة على سنة تجديد الإعارة أو الإجازة الخاصة للعمل بالخارج وكذا خانات السداد بالعملة الأجنبية بالنسبة للاشتراكات وبالعملة المصرية بالنسبة للأقساط الخاصة بالبندين رقمى 6 ، 7 على التوالى عن السنة أو السنوات السابقة على سنة التجديد 0
ثانيا :  يكون سداد الاشتراكات بالعملـة الأجنبية على مسـتوى كافـة المحافظات لحساب 

        00 الهيئة لـدى البنك الاهلـى المصرى أو أحـد فروعـه رقـم 900/ 84/ 14 

        بالإضافة لحساب الهيئة لدى بنك مصر " وحدة تحصيل الاشتراكات بالعملة الأجنبية 

        رقم 00861800006 / 14 الكائن مقرها بمبنى الأسر الناشئة بالمنيرة بالقاهرة 

       بالنسبة للمقمين بمحافظة القاهرة ويكون سداد الأقساط الخاصة بموجب شيك مقبولا 

      على احد البنوك المعتمدة بالعملة المحلية 0

ثالثا : يراعـى إرفاق صـور مستندات السداد بالعملة الأجنبية والشيكات المصرفيـة ذاتها 

      بالاستمارة عن السنوات السابقة على التجديد والاحتفاظ بأصل مستندات السداد بالعملة 

      الأجنبية بملف التامين الاجتماعى 0

رابعاً: بالنسبة للاشـتراكات المستحقة على المؤمـن عليـه المعار أو الحاصل على إجازة 

       خاصة للعمل بالخارج عن آخر سنة إعارة أو إجازة 00 يمنح المؤمـن عليه مهلـة 

       ستة أشهر لسدادها بالعملة الأجنبية 00 وفى حالة عدم القيام بالسـداد تلتزم الجهة 

       الإدارية بتحصيلها مضافا إليها المبالـغ الإضافيـة بنوعيها ( 50% ، 1% شهريا ) 

       بطريق التقسيط وفقا للجدول رقم " 6 " المرافق لقانـون التأمـين الاجتماعى وتلتزم 

       أيضا بسداد الأقساط المستحقة فى المواعيد الدورية اعتبارا من أجـر الشـهر التالى 

       لانتهاء مهلة الإعفاء وذلك بمراعاة ما يلى :

1- إذا كان سن المؤمن عليه يتجاوز الخامسة والخمسون سنه فى تاريخ التقسيط فيمكن التقسيط على خمس سنوات بالتطبيق لأحكام المادة " 144 " من قانون التأمين الاجتماعى 0

2- لا يجوز استخدام الجدول رقم " 7 " المرفق بقانون التأمين الاجتماعى الا بعد الحصول على موافقة الهيئة على ذلك وبشرط تجاوز سن المؤمن عليه خمسين عاما فى 1/4/1984 وان تكون مدة خدمته تعطيه الحق فى المعاش 0
خامسا : تتولى مناطق الهيئة إخطار الجهات الإدارية بالمبالغ المستحقة على المؤمن عليهم 

         المعارين أو الحاصلـين على أجازات للعمل بالخارج قبل نهايـة سـنة الإعارة أو 

         الإجازة بشهر لمراجعة البيانات وتحديد بيان الأجر الموضح فى البندين ( 2 ، 3 ) 

         من الاستمارة بما يطرأ عليه من زيادات خلال سنة الإعارة أو الإجـازة ومـوافاة 

         المنطقة المختصة بالبيان المستحدث خلال أسـبوع على الأكـثر لإجراء التعديلات 

         اللازمة واستخراج المستحقات آليا وإرسالها للوحـدة الإداريـة مرفقـه بالخطاب 

         الموجه للبنك بقبول إيداع القيمة المستحقة لحساب الهيئة طبقا لما هـو متبع بهذا 

         الكتاب 0

سادسا : مراعاة التنبيه على المؤمن عليهم المعارين والحاصلين على أجازات خاصة للعمل 

         بالخارج بالتوجه إلى البنك فى نهاية كل سـنة وخـلال مهـله الإعفاء من المبالغ 

         الإضافية لإيداع المستحقات 00 علـى ان تتولـى الوحـدة إخطار المنطقة ببيانات 

         الإيداع فى حينه 0

وترجو الهيئة القومية للتأمين والمعاشات تنفيذ أحكام هذا الكتاب الدورى بكل دقة حتى لا تتحمل الوحدات الإدارية بالمبالغ الإضافية نتيجة الإخلال بمواعيد الأداء 0 

تحريرا فى 20 / 3 /1991





   رئيس مجلس الإدارة




     ( ليلى محمد الوزيرى  )
