الهيئة القومية للتأمين والمعاشات
             التنظيم والإدارة 
كتاب دورى رقم (8) لسنة 1991
--


يجرى العمل بالهيئة القومية للتامين والمعاشات فيما يتعلق بإجراءات تقدير وصرف الحقوق التأمينية لحالات انتهاء خدمة المؤمن عليهم بالوحدات الإدارية لأى سبب من الأسباب بالتطبيق لأحكام قانون التأمين الاجتماعى والقرارات الوزارية الصادرة فى هذا الشأن ومنها قرار وزير التأمينات رقم (214) لسنة 1977 00 وفق للنظام التالى :

1- تتولى الوحدة الإدارية تقدير الحقوق التأمينية بصفة مبدئية والقيام بصرف قيمة المعاش الشهرى لأصحاب المعاشات أو المستحقين عن الفترة من تاريخ الاستحقاق حتى الشهر الذى يتم فيه الصرف فعلا والاشهر الثلاث التالية له وذلك بصفة مؤقتة نيابة عن الهيئة 0

2- تتلقى الهيئة ملفات التأمين الاجتماعى مرفقا بها المستندات ومذكرات تقدير الحقوق التأمينية وبيان المبالغ المنصرفة بمعرفة الوحدة الإدارية والقيام بمراجعة الحقوق التأمينية بصفة نهائية وخصم المبالغ السابق صرفها بمعرفة الوحدة من متجمد المستحقات وسدادها إليها 0
وقد تلاحظ للهيئة قيام بعض الوحدات الإدارية بصرف الحقوق التأمينية الأخرى مثل مكافأة نهاية الخدمة والتعويض الاضافى وتعويض الدفعة الواحدة 000 الأمر الذى قد ينتج عنه صرف مبالغ بالزيادة عما يقرره القانون 0

لذلك توجه الهيئة القومية للتأمين والمعاشات نظر السادة المسئولين بأجهزة التامين الاجتماعى بالوحدات الإدارية والهيئات العامة الخاضعة تأمينيا للهيئة بمراعاة أن يقتصر الصرف نيابة عن الهيئة فى حدود قيمة المعاشات المستحقة لأصحاب الشأن ولا تصرف أية حقوق تأمينية أخرى بخلاف ذلك 0


وترجو الهيئة تنفيذ أحكام هذا الكتاب الدورى بكل دقة 0 
تحريرا فى 14 / 3 /1991





    رئيس مجلس الإدارة

     
            ( ليلى محمد الوزيرى  )
