الهيئة القومية للتأمين والمعاشات
             التنظيم والإدارة 
كتاب دورى رقم (2) لسنة 1991

إلى إدارات المعاشات بالوزارات والمصالح

--
بتاريخ 21/3/1964 صدر القرار الجمهورى بالقانون رقم "71" لسنة 1964 فى شأن منح معاشات ومكافآت استثنائية أو زيادات فى المعاشات للموظفين والمستخدمين والعمال المدنيين الذين انتهت خدمتهم فى الحكومة أو الهيئات العامة أو المؤسسات العامة لأسر من يتوفى منهم 0


وبتاريخ 24/10/1967 أصدرت الإدارة العامة للمعاشات بوزارة الخزانة ( سابقا) كتابها الدورى رقم (130) لسنة 1967 متضمنا الإجراءات الواجب إتباعها عند النظر فى طلبات المعاشات الاستثنائية 0


وتيسيرا للقواعد المنظمة لإجراءات المعاشات الاستثنائية 00 توجه الهيئة القومية للتأمين والمعاشات نظر السادة المسئولين بالوزارات والمصالح الموجود لديها ملفات التأمين الاجتماعى بحالات المنتفعين بقوانين المعاشات السابقة على القانون رقم (394) لسنة 1956 ، لمراعاة ما يلى :

1- تستوفى الطلبات المقدمة من أصحاب الشأن بغرض الحصول على معاش استثنائى أو تحسين المعاشات بموجب مذكرة بالحالة الوظيفية والمعاشية لصاحب المعاش أو المستحق طبقا 00 للنموذج المرفق 0 

2- استيفاء إجراءات البحث الاجتماعى لصاحب المعاش أو المستحق عن طريق مديرية الشئون الاجتماعية المختصة  0
3- إحالة صاحب المعاش أو المستحق إلى المجالس الطبية المتخصصة لتوقيع الكشف الطبى بحسب تبعية إقامة صاحب المعاش أو المستحق لهذه المجالس 0
4- ترسل كافة المستندات المطلوبة معتمدة ومختومة بخاتم الجمهورية إلى ادارة المعاشات الاستثنائية بالهيئة القومية للتأمين والمعاشات موضحاً بها رقم ملف الحالة بالجهة 0
وسوف تتولى الإدارة المذكورة استكمال الإجراءات وإخطار الجهة بالقرار الصادر بمنح المعاش الاستثنائى أو بزيادة المعاش القانونى بحسب الحال على أن تتولى هذه الجهات إخطار إدارة المعاشات الاستثنائية بالهيئة بما يفيد التنفيذ فى حينه 0

وترجو الهيئة القومية للتأمين والمعاشات تنفيذ هذا الكتاب الدورى بكل دقة 0
  
تحريرا فى 4/2/1991
رئيس مجلس الإدارة




        ( ليلى محمد الوزيرى  )
الهيئة القومية للتامين والمعاشات




" نموذج مستحقين " رقم (2) "

    منطقة التأمين والمعاشات



رقم الملف بالمنطقة والجهة (           )

        إدارة المعاشات بـ




    رقم الملف بالإدارة








المعاشـات الاستثنائيـة  (              )

مذكرة ببيان الحالة الوظيفية والتامينية

للسيد ــــــــــــــــــــ العامل السابق بـ ـــــــــــــــــــــ


تاريخ وسبب انتهاء الخدمة      /     /    19


تاريـــــخ الميلاد       /     /    19


قانون المعاشات المعامل به

	مدة الخدمة
	
	يوم
	شهر
	سنة

	
	حالية
	-
	-
	-

	
	مضافة
	-
	-
	-

	
	سابقة
	-
	-
	-


مدى اشتراك الأرملة فى تأمين المرض : 
   مشترك





ـــــــ











غير مشترك

مقدار معاش العجز الكلى                    
ق
جـ 

هل سبق للمورث  التقدم    بطلب   منح معاش استثنائى

         ـــــ                  ـــــــــــ بتاريخ       /      /     19


الورثة


        زيادة

أو سبق تقرير معاش استثنائى له بموجب القرار رقم ــــــــ بتاريخ ـــــــــــــــ



ق
جـ

بمقدار

-
-

       معاش

الحقوق التأمينية فى تاريخ انتهاء الخدمة     ــــــــــــ

ق
جـ






تعويض الدفعة الواحدة

-
-

قيمة المعاش الشهرى حاليا ونصيب المستحقين :

	الاسم
	درجة القرابة
	السن
	مقدار المعاش
	شروط استمراره
	معاش الأجر المتغير

	
	
	
	ق
	جـ
	
	ق
	جـ

	
	
	
	
	
	
	
	


تحريرا فى      /      /    19

يعتمد ،



مدير المنطقة


الهيئة القومية للتامين والمعاشات



" نموذج أصحاب المعاشات " رقم (1) "

    منطقة التأمين والمعاشات



رقم الملـــف  (                  )

          إدارة المعاشات




  رقم الملف بإدارة








المعاشات الاستثنائية (               )

مذكرة ببيان الحالة الوظيفية والتامينية

للمرحوم ــــــــــــــــــــ العامل السابق بـ ـــــــــــــــــــــ


تاريخ وسبب انتهاء الخدمة      /     /    19


تاريـــــخ الوفـــاة      /     /    19


قانون المعاشات المعامل به


أخر مرتب حصل عليه

ق
جـ

	مدة الخدمة
	
	يوم
	شهر
	سنة

	
	حالية
	-
	-
	-

	
	مضافة
	-
	-
	-

	
	سابقة
	-
	-
	-


اشتراك صاحب المعاش فى تأمين المرض  : 
   
مشتركة





     ـــــــ











     غير مشتركة

هل سبق لصاحب المعاش التقدم    
بطلب   منح معاش استثنائى

                          

 ـــــــــــــــ بتاريخ       /      /     19





             بزيادة

أو سبق تقرير معاش استثنائى له بموجب القرار رقم ــــــــ بتاريخ ــــــــــــــ




       معاش

الحقوق التأمينية فى تاريخ انتهاء الخدمة     ــــــــــــ

ق
جـ






تعويض الدفعة الواحدة

-
-

قيمة المعاش الشهرى حاليا

تحريرا فى      /      /    19






يعتمد ،



مدير المنطقة


خاتم الجهة





خاتم الجهة








