الهيئة القومية للتأمين والمعاشات


التنظيم والإدارة


ـــــــــــــــــ

كتاب دورى رقم 11 لسنة 1990

ــــــــــــــــ


بتاريخ 1/2/1962 أصدرت الهيئة الكتاب الدوري رقم "34" لسنة 1962 في شأن رد المبالغ المسددة للهيئة بالزيادة أو بطريق الخطأ وقد تضمن هذا الكتاب القواعد والإجراءات التي يتعين إتباعها نحو صرف المبالغ المستحقة لأصحاب الشأن والتي تم اقتطاعها وسدادها للهيئة بوجه الخطأ .


ونظرا إلى أن الكتاب الدوري رقم "34" لسنة 1962 قد صدر في ظل أحكام قانوني التأمين والمعاشات رقمي "36 ، 37" لسنة 1960 بنظام التأمين والمعاشات لموظفي الدولة ومستخدميها وعمالها الدائمين ولم تعد أحكام هذا الكتاب تواكب متطلبات تنفيذ أحكام قانون التأمين الاجتماعي الصادر بالقانون رقم "79" لسنة 1975 حيث تم تطوير الاستمارات والنماذج المعدة لتنفيذه كما تم تطوير السجلات والاستمارات المعمول بها بالوحدات الإدارية .


وبناء عليه توجه الهيئة القومية للتأمين والمعاشات نظر السادة المسئولين بأجهزة التأمين الاجتماعي بالوحدات الإدارية والهيئات العامة التابعة للهيئة تأمينيا إلى إنهاء العمل بأحكام الكتاب الدوري رقم "34" لسنة 1962 اعتبارا من أول أغسطس 1990 بحيث تتبع الإجراءات الآتية بشأن استرداد المبالغ المسددة للهيئة بالزيادة أو بطريق الخطأ :

1. تعد الوحدة الإدارية مذكرة ببيان نوع وقيمة المبالغ المسددة للهيئة بالزيادة أو بطريق الخطأ مع تحديد رقم وتاريخ شيك السداد للهيئة وترسل إلى إدارة التحصيل بالمركز الرئيسي بالقاهرة .
2. تتولى الإدارة المذكورة التحقق من بيانات السداد للهيئة وإخطار الوحدة بنتيجة المراجعة لاتخاذ إجراءات الصرف على مسئولية الجهة وتخصم القيمة من المبالغ الجاري سدادها للهيئة وذلك باستخدام الاستمارة رقم "8" تأمين ومعاشات المرفق نموذجها وترسل مع الاستمارة رقم "3" تأمين ومعاشات التي تسدد بموجبها إيرادات الهيئة شهريا .
3. يستمر العمل بسجلات المبالغ المرتدة الحالية بالوحدات الإدارية .
4. يتولى مفتشو الهيئة مراجعة بيانات الاستمارة رقم "8" تأمين ومعاشات والتحقق من صحة المبالغ المسددة للهيئة بالزيادة أو بطريق الخطأ .
وترجو الهيئة مراعاة تنفيذ الأحكام السابقة بالدقة اللازمة ويتحمل العاملون بأجهزة التأمين الاجتماعي مسئولية عدم صحة خصم أية مبالغ من إيرادات الهيئة .


تحريرا في 31/7/1990









رئيس مجلس الإدارة 








     _( ليلى محمد الوزيري )
استمارة "8" تأمين ومعاشات
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تقر إدارة شئون العاملين وإدارة الحسابات بأن البيانات الموضحة عالية صحيحة ومطابقة لما تم سداده للهيئة القومية للتأمين والمعاشات وأن المبالغ المطلوب استردادها لم يسبق خصمها بالمقاصة من مستحقات الهيئة قبل ذلك ,

تحريرا في     /     /     19      

مدير شئون العاملين          مدير الحسابات                   ختم شعار الجمهورية

