الهيئة العامة للتأمين والمعاشات
         التنظيم والادارة

                        ــــــ
كتاب دورى رقم (2) لسنة 1984
للوحدات الادارية بمحافظتى القاهرة والجيزة
ـــ

   بتاريخ 22/10/1978 أصدرت الهيئة الكتاب الدورى رقم 20 لسنة 1978 فى شأن قيام الوحدات الادارية بإعداد حصر شامل لجميع بيانات المؤمن عليهم وأصحاب المعاشات المستحقة عليهم أقساط خاصة وأقساط استبدال 0

   وقد تلاحظ أن بعض الوحدات الادارية لم تولى عملية إعداد الحصر الاهتمام المطلوب كما أن بعض الوحدات تأخرت فى إعداد الحصر مما ترتب عليه عدم دقة بيانات الحصر وأثر ذلك على مراجعة بيانات الشهور التالية لشهر يناير 1979 0

   ولما كانت الهيئة تولى أهمية كبيرة لمراجعة ايرادات الصندوق فإنها ترجو ما يلى :

   1 ـ تتولى الوحدات الادارية بمحافظتى القاهرة والجيزة اعداد حصر المؤمن عليهم الموجودين بالخدمة فى 1/3/1984 المستحق عليهم أقساط خاصة وحصر آخر بالمؤمن عليهم المستحق عليهم أقساط استبدال وفق النماذج المرفقة وذلك من واقع سجلات الأقساط الخاصة ومطابقتها على سجلات المرتبات وملفات التأمين الاجتماعى0

   2 ـ يراعى أن يدرج بالحصر كافة حالات المؤمن عليهم المستحق عليهم أقساط خاصة أو استبدالات سواء الذين تخصم منهم هذه الأقساط أو التى توقف خصمها لأى سبب مثل حالات الاعارة أو الحصول على أجازة بدون أجر 00 مع توضيح ذلك ببيانات الحصر0

   3 ـ تتولى وحدات صرف المعاشات بالوزارات والمصالح بمحافظتى القاهرة والجيزة اعداد الحصر المطلوب بالنسبة لأصحاب المعاشات المستحق عليهم أقساط خاصة واستبدالات فى شهر مارس 1984 0

   4 ـ يعد الحصر المطلوب من أصل ونسختين بحيث يحال الأصل ونسخه الى ادارة مراجعة الأقساط الخاصة والاستبدال ومقرها ( شارع صائم الدهر أمام مستشفى الساحل بشبرا ) وذلك فى موعد أقصاه شهر ابريل 1984 مرفقا بنسخة من الاستمارة " 5 " تأمين ومعاشات عن شهر مارس 1984 0

   5 ـ توافى الجهات الادارية بمحافظتى القاهرة والجيزة ادارة مراجعة الأقساط الخاصة مبنى الهيئة بشبرا بنسخة من الاستمارة "5" تأمين ومعاشات التى تعد شهريا بالتعديلات التى تطرأ على الأقساط الخاصة وأقساط الاستبدال وذلك علاوة على الاستمارة "5" التى ترسل شهريا للهئية رفق شيك سداد ايرادات الهيئة وذلك ابتداء من الاشتراكات المستحقة عن شهر أبريل 1984 0

   والهيئة تهيب بجميع الجهات الى ضرورة اعداد الحصر بكل دقة فى الموعد المحدد وستوفد الهيئة بعض السادة المفتشين بها لمراجعة الحصر محليا بكل وحدة0

   تحريرا : فى 30/1/1984 




 رئيس مجلس الادارة 

" محمد محمد الحسينى عبد الهادى "

وزارة --------------------                                                                                      نموذج ( 3 )

مصلحة ------------------                                                                           الرقم الكودى (  ) لدى الهيئة

حصر بيان 

الاستبدالات فى أول مارس لسنة 1984 

	الاسم
	تاريخ الميلاد
	تاريخ التعيين
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	الاستبدال الرابع
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ملاحظة :                                                                                                     يعتمد ،،،

أكثر من أربع استبدالات يستكمل بالسطر التالى :   
                                                                                     مدير

                                                                                                                شئون العاملين 

مصلحة ----------------------                                                                        الرقم الكودى للوحدة (    ) لدى الهيئة

حصر بيان 

الاشتراكات والأقساط فى أول مارس لسنة 1984

	الاسم 
	تاريخ الميلاد
	تاريخ التعيين
	بيان الأقساط الخاصة
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                                                                              يعتمد ،،،
                                                                         مدير
                                                                            شئون العاملين

