الهيئة  العامة للتامين والمعاشات
           التنظيم والإدارة
كتاب دورى رقم (20) لسنة 1978
----


تطبيقا لنظام اللامركزية التى تأخذ بها الهيئة العامة للتأمين والمعاشات وذلك بنقل الخدمة التأمينية إلى المحليات حيث يؤخذ المؤمن عليهم وحيث يقيم أصحاب المعاشات والمستحقين عنهم 0


فقد أنشأت الهيئة مناطق تأمينية لها بمحافظات الجمهورية ورغبة فى استكمال عناصر الخدمة التأمينية وتمكينا للمناطق التأمينية من قيامها بمهام مراجعة تحصيل الاشتراكات والأقساط الخاصة المستحقة على المؤمن عليهم الموجودين بالخدمة أو على أصحاب المعاشات 


وحتى يمكن نقل هذه المهام إلى المناطق التأمينية بالمحافظات فقد تقرر إعداد حصر شامل لجميع بيانات المؤمن عليهم وأصحاب المعاشات المستحق عليهم اقساط خاصة واقساط استبدال فى شهر يناير 1979 بحيث يعد الحصر عن الاشتراكات والاقساط الخاصة وفق للنموذج المرفق رقم (1) وحصر مستقل ببيانات الاستبدال وفق النموذج المرفق رقم (2) 0


وتود الهيئة أن تسترعى النظر إلى مراعاة ما يلى :

1- تتولى الوحدات الإدارية إعداد الحصر الخاص بالمؤمن عليهم الموجودين بالخدمة فى أول يناير 1979 وذلك من واقع سجلات الاقساط الخاصة ومطابقتها على سجلات المرتبات وملفات التامين الاجتماعى 0

2- يراعى أن يدرج بالحصر كافة حالات المؤمن عليهم المستحق عليهم اقساط خاصة أو استبدالات سواء الذين تخصم منهم هذه الاقساط أو التى لم تخصم منهم لأى سبب مثل حالات الإعارة أو الحصول على إجازة بدون أجر مع توضيح ذلك ببيانات الحصر 0
3- تتولى وحدات صرف المعاشات إعداد الحصر المطلوب بالنسبة لأصحاب المعاشات المستحق عليهم اقساط خاصة واستبدالات فى شهر يناير سنة 1979 0
4- يعد الحصر المطلوب من اصل وثلاث نسخ بحيث يحال الأصل مع نسختين إلى الهيئة العامة للتامين والمعاشات الإدارة العامة للإيرادات بالقاهرة وذلك فى موعد أقصاه الخامس عشر من فبراير 1979 على أن ترفق به الاستمارة "5" تأمين ومعاشات بشأن التعديلات الخاصة بشهر يناير سنة 1979 لمطابقتها على بيانات شهر ديسمبر سنة 1978 0
5- توافى الجهات الإدارية المنطقة التأمينية للهيئة بالمحافظة بنسخة من الاستمارة "5" تامين ومعاشات التى تعد شهريا بالتعديلات التى تطرأ على الأقساط الخاصة وأقساط الاستبدال وذلك علاوة على الاستمارة "5" التى ترسل شهريا للهيئة مع الشيك 0
والهيئة تهيب بجميع الجهات إلى ضرورة إعداد الحصر بكل دقة وسوف يتوجه مفتشو الهيئة وبعض العاملين بالمناطق إلى الجهات الإدارية ووحدات صرف المعاشات لمراجعة الحصر محليا 0

تحريرا ف  22/10 /1978
 رئيس مجلس الإدارة




                      ( محمد زكى عصمت  )
وزارة ـــــــــــــــــــــ

مصلحة ـــــــــــــــ
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